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                                    با دانلود تحقیق در مورد سازمان و وظایف  در خدمت شما عزیزان هستیم.این تحقیق سازمان و وظایف را با فرمت word و قابل ویرایش و با قیمت بسیار  مناسب برای شما قرار دادیم.جهت دانلود تحقیق سازمان و وظایف ادامه مطالب را بخوانید.
    نام فایل:تحقیق در مورد سازمان و وظایف
    فرمت فایل:word و قابل ویرایش
    تعداد صفحات فایل:8 صفحه
    قسمتی از  فایل:    
1-       وظایف حوزه ریاست
    در حوزه ریاست علاوه بر وظایف مدیریت، سازماندهی، هماهنگی و کنترل، انجام  وظایفی بشرح زیر صورت می پذیرد:
    -           تشکیل و نظارت بر فعالیت  گروههای کار مستقر در شهرستانها و ایجاد هماهنگی در جهت حسن انجام کلیه وظایف  تعیین شده
    -           انجام امور و روابط عمومی  سازمان استان
    -           انجام امور مربوط به تحریرات  و ثبت و صدور نامه ها و بایگانی اوراق و مکاتبات سازمان
    -           انجام امور مربوط به حراست  براساس ضوابط و مقررات مربوطه و از طریق هماهنگی با دفتر حراست مرکزی وزارتخانه
    1-1- وظایف گروه برنامه ریزی، کنترل پروژه و اطلاعات مدیریت
    تعیین و پیشنهاد اولویت های برنامه های استان در چهارچوب سیاستها و خط مشی های  ابلاغ شده
    -           برنامه ریزی فعالیت های  محوله به سازمان استان و تدوین و تنظیم آنها براساس خط مشی های تعیین شده و با  توجه به امکانات موجود استان
    -           تهیه و تنظیم گزارش پیش بینی  اعتبارات عمرانی و جاری در چارچوب برنامه های اجرائی تدوین شده
    -           انجام امور مربوط به تبادل  موافقت نامه ها و همچنین اصلاح یا تمدید آنها با سازمان برنامه و بودجه استان
    -           بررسی فنی طرح های تهیه شده  توسط مشاوران و تهیه گزارش های فنی لازم
    -           کنترل روند پیشرفت برنامه ها  و فعالیت ها و تهیه گزارش های لازم
    -           کنترل چگونگی اجرای طرحها و  پروژه های محوله به پیمانکاران و حصول اطمینان از رعایت معیارها و ضوابط ابلاغ شده  در اجرای کار
    -           کنترل مقادیر پیش بینی شده  در سیستم کنترل پروژه،استخراج اطلاعات مربوط به پیشرفت فیزیکی پروژه ها و تنظیم و ارائه  گزارش های تحلیل لازم به رئیس سازمان استان
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